แบบพิมพ์การใช้ห้องประชุม  และจัดเลี้ยงเครื่องดื่ม-อาหารว่าง
เรื่อง
ขออนุญาตใช้ห้องประชุม  และจัดเลี้ยงเครื่องดื่ม-อาหารว่าง
เรียน
ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา  (ผ่านหัวหน้างานธุรการ)


ด้วย  หน่วย........................................................งาน.................................................................
จะจัดประชุม.........................................................................ดังนั้น   จึงใคร่ขออนุญาตใช้ห้องประชุม................
ในวันที่.........................................................................  เวลา................................................น.
และกรุณาให้เจ้าหน้าที่จัดเลี้ยงเครื่องดื่ม-อาหารว่าง   จำนวน....................คน   ดังนี้


(      )   กาแฟร้อน                                (      )   ชาร้อน                              (      )   ไมโล


(      )   น้ำอัดลม                                  (      )   โอเลี้ยง                              

 
(      )   เค้ก                                          (      )   ผลไม้


(      )   อื่น ๆ  ระบุ......................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต








  ..................................................








(...................................................)

(2)   เรียน   ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา                                    (3)   
                       งานธุรการได้ตรวจสอบแล้วใน  วัน                                           (      )    อนุญาต
เวลา  ดังกล่าว  ห้องประชุม                                                                               (      )   ไม่อนุญาต
(      )   ว่าง      (      )   ไม่ว่าง   และสามารถจัด
เลี้ยงเครื่องดื่ม-อาหารว่างให้
(      )   ได้       (      )   ไม่ได้

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต

(4)   เรียน   คุณลภัสรดา                                                                  (5)   เรียน   หัวหน้างานธุรการ
                       เพื่อเตรียมจัดห้องประชุมและ                                                       ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว
เครื่องดื่ม-อาหารว่าง    ตามวัน    เวลาและ
จำนวนคนดังกล่าว
