
การก าหนดให้แสดงหัวตารางในทกุ ๆ หน้า 

 

1. สร้างตารางตามรูปแบบที่ต้องการ 
ล ำดับ ชื่อ – สกุล รหัส ลำยมือชื่อ 

    

    

    

    

    

    

    

 

2. เลือกทีห่ัวตาราง 

 
3. ชี้ที่หัวตาราง คลิกเมาสป์ุ่มขวา เลือกค าสั่ง Table Properties 

 



4. เลือกแท็บ Row แล้วคลิกเลือก Repeat as header row at the top of 

each page แล้วคลิกปุ่ม OK 

 
 

 เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้ว ในกรณทีี่ตารางยาวไปหน้าถดัไป หัวตารางจะ
ปรากฎอัตโนมตั ิ


