
การแปลงไฟล์เอกสารเวิร์ดให้เป็น PDF 

 เอกสารที่น ามาเผยแพร่ส่วนใหญ่นิยมแปลงไฟล์มาในรูปแบบ PDF ซึ่ง office 2007 สามารถแปลง

ไฟล์เอกสารให้เป็น PDF ไฟล์ได้ดังนี้ 

1. คลิก Office Button 

2. เลือกค าสั่ง Save As 

3. เลือกค าสั่ง PDF or XPS 

 

4. ก าหนดที่เก็บไฟล์ 

5. ต้ังชื่อไฟล์เอกสาร 

6. คลิกปุ่ม Publish 

7. ไฟล์ PDF ปรากฎ 
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