
การสร้างเอกสารแบบคอลัมน ์

 ในหน้าเอกสารท่านสามารถที่จะก าหนดรูปแบบเอกสารเป็นลักษณะคอลัมน์ เหมือนใน
หนังสือพิมพ์หรือนิตยสารได้ 

1. เลือกข้อความที่จะท าการจัดรูปแบบคอลัมน์ 
2. แท็บ Page Layout 
3. เลือกเครื่องมือ Columns 
4. เลือกรูปแบบคอลัมน์ที่ต้องการใช้งาน 

5. แสดงผลการจัดเอกสารแบบคอลัมน์ 
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