
 

 

การก าหนดเส้นขอบเอกสาร 
 เพื่อให้เกิดความสวยงามกับเอกสารที่ต้องการน าไปเผยแพร่ ท่านสามารถตกแต่งเอกสารอย่างง่าย 
ด้วยการก าหนดเส้นขอบเอกสาร 

1. เปิดเอกสารที่ต้องการก าหนดขอบเอกสาร 
2. แท็บ Page Layout 
3. เลือกเครื่องมือ Page Borders 
 

 
 

4. เลือกรูปแบบลวดลายขอบเอกสาร 
5. ก าหนดขนาดของลวดลาย 
6. คลิกปุ่ม OK 
7. ผลของเอกสารที่ก าหนดขอบกระดาษ 
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